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C
O

N
TR

ATAÇ
ÃO

 D
E SER

VIÇ
O

 D
E ASSESSO

R
IA E

 C
O

N
SU

LTO
R

IA N
O

 Q
U

E C
O

N
C

ER
N

E AO
 M

ETAPR
O

C
ESSO

 D
AS 

C
O

N
TR

ATAÇ
Õ

ES PÚ
BLIC

AS, D
ESTIN

AD
O

S A ATEN
D

ER
 AS N

EC
ESSID

AD
ES D

AS SEC
R

ETAR
IAS Q

U
E C

O
M

PÕ
EM

 
FU

N
D

O
 G

ER
AL D

O
 M

U
N

IC
ÍPIO

 D
E AN

TO
N

IN
A D

O
 N

O
R

TE/C
E. D

ESC
R

IÇ
ÃO

 D
O

S SER
VIÇ

O
S 

FASE PR
EPAR

ATÓ
R

IA: 
1)ASSESSO

R
IA E C

O
N

SU
LTO

R
IA C

O
M

 AU
XILIO

 E
 O

R
IEN

TAÇ
ÃO

 TÉC
N

IC
A PAR

A PLEN
A APLIC

AÇ
ÃO

 D
A LEI FED

ER
AL N

° 
14.133/21 D

U
R

AN
TE A FASE PR

EPAR
ATÓ

R
IA E

 PLAN
EJAM

EN
TO

 D
AS C

O
N

TR
ATAÇ

Õ
ES PÚ

BLIC
AS, 

2)ASSESSO
R

IA E C
O

N
SU

LTO
R

IA N
A APLIC

AÇ
ÃO

 D
A LEG

ISLAÇ
ÃO

 FED
ER

AL E
 M

U
N

IC
IPAL EM

 M
ATÉR

IAS D
E 

LIC
ITAÇ

Õ
ES E C

O
N

TR
ATAÇ

Õ
ES PÚ

BLIC
AS ESPEC

IALM
EN

TE PR
EVISTA N

O
S D

IPLO
M

AS: D
EC

R
ETO

 M
U

N
IC

IPAL N°. 
001/2024 D

E 02 D
E JAN

EIR
O

 D
E 2024, Q

U
E R

EG
U

LAM
EN

TA A LEI N
°14.133/2021. 

3)ASSISTEN
C

IA N
A SED

E D
A U

N
ID

AD
E G

ESTO
R

A, C
O

M
 VISITAS PER

IÓ
D

IC
AS D

E
 TÉC

N
IC

O
S EM

 LIC
ITAÇ

Õ
ES D

A 
EM

PR
ESA PAR

A AC
O

M
PAN

H
AM

EN
TO

 AS ATIVID
AD

ES ATIN
EN

TES A FASE D
E PLAN

EJAM
EN

TO
 D

AS LIC
ITAÇ

Õ
ES E

 
C

O
N

TR
ATAÇ

Õ
ES PU

BLIC
AS; 

4
) AU

XILIO
 E

 AC
O

M
PAN

H
AM

EN
TO

 N
A C

LASSIFIC
AÇ

ÃO
 D

AS M
O

D
ALID

AD
ES D

E LIC
ITAÇ

Õ
ES TR

ABALH
O

 R
EALIZAD

O
 

JU
N

TO
 AO

S SETO
R

ES D
EM

AN
D

AN
TES E

 EQ
U

IPE D
E

 PLAN
EJAM

EN
TO

 D
E

 C
O

M
PR

AS E
 SER

VIÇ
O

S; 
5)AU

XÍLIO
 E O

R
IEN

TAÇ
ÃO

 TÉC
N

IC
A N

A ELABO
R

AÇ
ÃO

, JU
N

TO
 AO

S SETO
R

ES D
EM

AN
D

AN
TES E EQ

U
IPE D

E 
PLAN

EJAM
EN

TO
 D

E
 C

O
M

PR
AS E

 SER
VIÇ

O
S, O

S
 AR

TEFATO
S D

A FASE PR
EPAR

ATÓ
R

IA, TAIS C
O

M
O

: D
FD

 - 
D

O
C

U
M

EN
TO

 D
E FO

R
M

ALIZAÇ
ÃO

 D
A D

EM
AN

D
A; ESTU

D
O

S TÉC
N

IC
O

S PR
ELIM

IN
AR

ES - ETP'S; TER
M

O
S D

E
 

R
EFER

EN
C

IA EM
 TO

D
AS AS M

O
D

ALID
AD

ES D
E LIC

ITAÇ
ÃO

 E
 N

AS C
O

N
TR

ATAÇ
Õ

ES D
IR

ETAS - D
ISPEN

SA E
 

IN
EXIG

IBILID
AD

E D
E LIC

ITAÇ
ÃO

, VISAN
D

O
 A IN

TER
PR

ETAÇ
ÃO

 E APLIC
AÇ

ÃO
 D

A LEG
ISLAÇ

ÃO
 E

 N
O

R
M

AS VIG
EN

TES 
EM

 M
ATÉR

IA D
E C

O
N

TR
ATAÇ

ÃO
 PU

BLIC
A; 

6
) EFETU

AR
 AN

ÁLISE E
 SE N

EC
ESSÁR

IO
, APR

ESEN
TAR

 PR
O

PO
STA(S) PAR

A M
ELH

O
R

IA, R
EG

U
LAR

IZAÇ
ÃO

 E
 

R
AC

IO
N

ALIZAÇ
ÃO

 D
O

 FLU
XO

 D
E

 IN
FO

R
M

AÇ
Õ

ES EN
TR

E O
S

 SETO
R

ES PAR
A PLEN

O
 ATEN

D
IM

EN
TO

 A
S

 D
ISPO

SIÇ
Õ

ES 
LEG

AIS, BEM
 C

O
M

O
 A R

EVISÃO
 D

E PR
O

C
ESSO

S JÁ R
EALIZAD

O
S, D

E
 M

O
D

O
 AVALIAR

 A IN
STR

U
Ç

ÃO
 D

O
S M

ESM
O

S, E
 

PR
O

PO
R

 C
O

R
R

EÇ
Õ

ES E
 M

ELH
O

R
IAS, O

R
IEN

TAN
D

O
 PAR

A A C
O

N
C

EPÇ
ÃO

 C
O

R
R

ETAS D
O

S EXPED
IEN

TES; 
7) D

ESEN
VO

LVER
 E

 SU
G

ER
IR

 A U
TILIZAÇ

ÃO
 D

E
 PAPÉIS D

E TR
ABALH

O
 (C

H
EC

KLISTS, PLAN
ILH

AS, ESTU
D

O
 TÉC

N
IC

O
 

PR
ELIM

IN
AR

, TER
M

O
S D

E R
EFER

EN
C

IA E
 O

U
TR

O
S D

O
C

U
M

EN
TO

S); 
8) AU

XILIAR
 N

A R
EALIZAÇ

ÃO
 D

AS C
O

LETAS D
E

 PR
EÇ

O
S PAR

A AQ
U

ISIÇ
Õ

ES E
 C

O
N

TR
ATAÇ

Õ
ES D

E SER
VIÇ

O
S, 

ELABO
R

AÇ
ÃO

 D
E O

R
Ç

AM
EN

TO
S ESTIM

AD
O

S, C
O

N
FO

R
M

E AR
TIG

O
 23 D

A LEI 14.133/2.021; 
9) ASSESSO

R
AR

 N
AS R

O
TIN

AS D
O

 D
EPAR

TAM
EN

TO
 D

E PLAN
EJAM

EN
TO

 D
E C

O
M

PR
AS, SER

VIÇ
O

S E
 O

BR
AS D

AS 
U

N
ID

AD
ES G

ESTO
R

AS; 
10) O

R
IEN

TAÇ
ÃO

 AO
S SETO

R
ES D

EM
AN

D
AN

TES Q
U

AN
TO

 A SEG
R

EG
AÇ

ÃO
 D

E
 FU

N
Ç

Õ
ES C

O
M

O
 N

U
M

ER
O

 D
E

 
AG

EN
TES EN

VO
LVID

O
S, D

E AC
O

R
D

O
 C

O
M

 A D
ISPO

N
IBILID

AD
E D

O
 O

R
G

A
o, PAR

A C
AD

A AR
EA D

E ATU
AÇ

ÃO
 D

O
 

PR
O

C
ESSO

 D
E C

O
N

TR
ATAÇ

ÃO
, EM

 ATEN
D

IM
EN

TO
 A G

ESTÃO
 PO

R
 C

O
M

PETÊN
C

IAS; 
11) O

R
IEN

TAÇ
ÃO

 TÉC
N

IC
A Q

U
AN

TO
 A C

O
M

PO
SIÇ

ÃO
 D

AS C
O

M
ISSÕ

ES D
E

 PLAN
EJAM

EN
TO

, AG
EN

TES D
EM

AN
D

AN
TES, 

AG
EN

TE D
E

 C
O

N
TR

ATAÇ
ÃO

, EQ
U

IPE D
E APO

IO
 E

 C
O

M
ISSÃO

 D
E C

O
N

TR
ATAÇ

ÃO
 E

 N
A D

EFIN
IÇ

ÃO
 D

O
S PAPÉIS D

E
 

C
AD

A M
EM

BR
O

, 
12) O

R
IEN

TAÇ
ÃO

 TÉC
N

IC
A N

A PR
O

PO
SIÇ

ÃO
 D

E
 M

IN
U

TAS D
E ATO

S AD
M

IN
ISTR

ATIVO
S, LEVAN

D
O

 EM
 C

O
N

SID
ER

AÇ
ÃO

 
A

 O
R

IG
EM

 D
A D

ESPESA, SU
A TR

AM
ITAÇ

ÃO
 EN

TR
E O

S
 Ó

R
G

ÃO
S R

ESPO
N

SÁVEIS PO
R

 C
AD

A FASE D
O

 PR
O

C
ESSO

, 
410-

M 
ro,
En 

c 
m 
ii. 
o. cr, 
3 
e ct. 
3: 12, 

R'a 

Q
uantidade 
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ATE 0
 AR

Q
U

IVAM
EN

TO
 D

O
 PRO

CESSO
 FIN

AL, VISAN
D

O
 M

AIO
R

 EFIC
IÊN

C
IA E CO

NFO
RM

IDADE; 
13) ASSESSO

R
IA E CO

NSULTO
RIA N

A ELABO
RAÇÃO

 DE M
IN

U
TAS D

E EDITAIS D
E LIC

ITAÇ
ÃO

, N
AS M

O
DALIDADES D

E 
LIC

ITAÇ
ÃO

, N
A FO

R
M

A ELETR
Ô

N
IC

A O
U

 PRESENCIAL, BEM
 CO

M
O

 AVISO
S D

E C
O

N
TR

ATAÇ
ÃO

 D
IR

ETA, ASSIM
 CO

M
O

 
M

INUTAS D
E C

O
N

TR
ATO

S AD
M

IN
ISTR

ATIVO
S ESPEC

ÍFIC
O

S PAR
A C

AD
A O

BJETO
 A SER

 CO
NTRATADO

; 
14) O

RIENTAÇÃO
 NA ELABO

RAÇÃO
 D

E PR
O

C
ESSO

S DE D
ISPEN

SA E/O
U

 IN
EXIG

IBILID
AD

E D
E LIC

ITAÇ
ÃO

, DE ACO
RDO

 
C

O
M

 A LEG
ISLAÇ

ÃO
 VIG

ENTE; 
15) ASSESSO

R
IA E

 CO
NSULTO

RIA AO
S AG

EN
TES PÚBLICO

S R
ESPO

N
SÁVEIS PELA ELABO

R
AÇ

ÃO
 D

O
 PLAN

O
 D

E 
CO

NTRATAÇÕ
ES ANUAL - PC

A, RELATIVO
 A FASE DE ELABO

R
AÇ

ÃO
, R

EVISÃO
 E PU

BLIC
AÇ

ÃO
 NO

 PN
C

P E/O
U

 N
O

 
PO

R
TAL D

A TR
AN

SPAR
ÊN

C
IA DO

 Ó
RG

ÃO
, CO

NFO
RM

E 0
 CASO

, D
ESSE INSTRUM

ENTO
 D

E PLAN
EJAM

EN
TO

; 
16) R

EALIZAÇ
ÃO

 D
E PALESTRAS/CAPACITAÇÃO

/O
FICINAS, DESTINADA AO

S AG
ENTES PÚ

BLIC
O

S SERVIDO
RES D

AS 
U

N
ID

AD
ES G

ESTO
R

AS, C
O

M
 TEM

AS R
ELAC

IO
N

AD
O

S C
O

M
 A NO

VA LEI D
E LIC

ITAÇ
Õ

ES E C
O

N
TR

ATO
S, LEI N° 

14.133/2021, EM
 ESPEC

IAL: PLANEJAM
ENTO

, ELABO
RAÇÃO

 D
E O

RÇAM
ENTO

 ESTIM
AD

O
; SELEÇÃO

 D
E 

FO
RNECEDO

RES; EXEC
U

Ç
ÃO

 CO
NTRATUAL; SEG

REG
AÇÃO

 DE FUNÇÕ
ES, R

EG
U

LAM
EN

TAÇ
ÃO

, IM
PLANTAÇÃO

 DE 
R

O
TIN

AS, C
O

M
 CARG

A HO
RÁRIA M

IN
IM

A 4H
S/AU

LA, M
INISTRADA N

A SEDE D
A C

O
N

TR
ATAN

TE; 
17) ASSESSO

R
IA, CO

NSULTO
RIA E

 O
R

IEN
TAÇ

ÃO
 N

A IM
PLANTAÇÃO

, ACO
M

PANHAM
ENTO

 E
 U

TILIZAÇ
ÃO

 D
A N

O
VA LEI 

D
E LIC

ITAÇ
Õ

ES E C
O

N
TR

ATO
S (LEI N

° 14.133/2021) ATR
AVÉS D

A REG
ULAM

ENTAÇÃO
 N

O
 AM

BITO
 DO

 Ó
RG

ÃO
 D

O
S 

PO
N

TO
S D

E REG
ULAM

ENTAÇÃO
 O

BR
IG

ATÓ
R

IO
S EXIG

IDO
S PELA N

O
VA LEG

ISLAÇ
ÃO

 SO
BR

E LICITAÇÕ
ES E 

CO
NTRATO

S. 
18) D

AR
 SU

PO
R

TE D
A ELABO

RAÇÃO
 D

E R
O

TIN
AS E FLUXO

S D
O

S PRO
CEDIM

ENTO
S Q

U
E EN

VO
LVEM

 0
 

M
ETAPR

O
C

ESSO
 D

E C
O

N
TR

ATAÇ
Õ

ES PÚ
BLIC

AS; 
19) O

RIENTAR PRO
M

O
ÇÃO

 D
A ESTR

U
TU

R
AÇ

ÃO
 D

AS EQ
U

IPES/AG
EN

TES EN
VO

LVID
O

 N
O

 M
ETAPR

O
C

ESSO
 D

E 
LIC

ITAÇ
ÃO

, EM
 N

Ú
M

ER
O

 SUFICIENTE PAR
A ATENDIM

ENTO
 D

AS DEM
ANDAS AD

M
IN

ISTR
ATIVAS D

E CADA SETO
R 

EN
VO

LVID
O

, BEM
 C

O
M

O
 SEU

S SUPLENTES, CUJO
 SEG

UE SU
G

ESTÃO
; 

FASE D
E SELEÇ

ÃO
 DO

 FO
RNECEDO

R: 
20) ASSISTÊNCIA N

A SED
E D

O
 Ó

RG
ÃO

, C
O

M
 VISITAS PER

IÓ
D

IC
AS D

E TÉCNICO
S EM

 LIC
ITAÇ

Õ
ES D

A EM
PRESA PAR

A 
ACO

M
PANHAM

ENTO
 AS ATIVID

AD
ES ATIN

EN
TES A FASE D

E SELEÇ
ÃO

 D
O

 FO
RNECEDO

R: 
21) ACO

M
PANHAM

ENTO
 D

AS TAREFAS REALIZADAS N
AS SESSÕ

ES PÚ
BLIC

AS D
E ABER

TU
R

A D
O

S PRO
CESSO

S 
LIC

ITATÓ
R

IO
S, PR

ESEN
C

IAL O
U

 ELETR
Ô

N
IC

O
, N

A FO
RM

A D
A LEI, DURANTE TO

D
A A FASE D

E SELEÇÃO
 DO

 
FO

R
N

EC
ED

O
R

, ACO
M

PANHANDO
 O

S
 AG

EN
TES EN

VO
LVID

O
S N

ESSE PR
O

C
ESSO

, C
O

M
O

 AG
EN

TE D
E CO

NTRATAÇÃO
, 

PR
EG

O
EIR

O
(A), CO

M
ISSÃO

 D
E C

O
N

TR
ATAÇ

ÃO
, EQ

UIPE D
E APO

IO
; 

22) ACO
M

PANHAM
ENTO

 E O
RIENTAÇÃO

 AO
S AG

EN
TES PÚ

BLIC
O

S SO
BR

E PU
BLIC

AÇ
ÃO

 D
O

 INSTRUM
ENTO

 
CO

NVO
CATÓ

RIO
: IN

STR
U

Ç
Õ

ES SO
BR

E A FO
R

M
A E M

EIO
S AD

EQ
U

AD
O

S PARA A PU
BLIC

AÇ
ÃO

 D
O

 EDITAL O
U

 AVISO
 

D
E CO

NTRATAÇÃO
 D

IR
ETA, ASSEG

URANDO
 AM

PLO
 ACESSO

 AO
S INTERESSADO

S; 
23) ACO

M
PANHAM

ENTO
 E O

RIENTAÇÃO
 DURANTE A FASE D

E APR
ESEN

TAÇ
ÃO

 D
E PR

O
PO

STAS E LANCES: 
ASSISTÊNCIA AO

S AG
EN

TES PÚ
BLIC

O
S D

U
R

AN
TE A CO

NDUÇÃO
 D

O
 PRO

CESSO
 D

E R
EC

EBIM
EN

TO
 E ANÁLISE D

AS 
PR

O
PO

STAS; 
24) ACO

M
PANHAM

ENTO
 E O

RIENTAÇÃO
 D

U
R

AN
TE A FASE D

E JULG
AM

ENTO
: ASSISTÊN

C
IA AO

S AG
ENTES PÚ

BLIC
O

S 
D

U
R

AN
TE A AN

ÁLISE E AVALIAÇ
ÃO

 D
AS PRO

PO
STAS D

E PR
EÇ

O
S O

U
 TÉCNICAS, C

O
N

FO
R

M
E 0

 CASO
, E AUXILIANDO

 
N

A FASE D
E NEG

O
CIAÇÃO

; 
25) ACO

M
PANHAM

ENTO
 E O

RIENTAÇÃO
 D

U
R

AN
TE A FASE D

E HABILITAÇÃO
: ASSISTÊN

C
IA AO

S AG
ENTES PÚ

BLIC
O

S 
D

U
R

AN
TE A AN

ALISE E AVALIAÇÃO
 DO

S DO
CUM

ENTO
S DE H

ABILITAÇ
ÃO

 D
A EM

PR
ESA C

LASSIFIC
AÇ

ÃO
 EM

 PR
IM

EIR
O

 
LUG

AR DA FASE D
E JULG

AM
ENTO

; 
26) AUXILIO

 E
 O

R
IEN

TAÇ
ÃO

 TÉCNICA N
O

 ACO
M

PANHAM
ENTO

 A R
ESPO

STAS A
s IM

PU
G

N
AÇ

Õ
ES AO

S ED
ITAIS DE 

LIC
ITAÇ

ÃO
, BEM

 CO
M

O
 SEU

S PED
ID

O
S DE ESCLARECIM

ENTO
 E N

AS R
ESPO

STAS A R
EC

U
R

SO
S ADM

INISTRATIVO
S 
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o
g
5
e
p
u
lu

o
p
s 

onN 

IN
T

E
R

P
O

S
T

O
S

; 
27) A

U
X

ILIO
 N

A
 E

LA
B

O
R

A
Ç

Ã
O

 D
E

 JU
S

T
IF

IC
A

T
IV

A
S

, E
S

C
LA

R
E

C
IM

E
N

T
O

S
, IN

F
O

R
M

A
Ç

Õ
E

S
 E

/O
U

 R
E

C
U

R
S

O
S

 P
E

R
A

N
T

E
 

O
S

 (A
G

/W
S

 F
IS

C
A

LIZ
A

D
O

R
E

S
 S

E
JA

M
 E

LE
S

 0
 T

R
IB

U
N

A
L D

E
 C

O
N

T
A

S
 D

O
 E

S
T

A
D

O
 D

O
 C

E
A

R
A

 (T
C

E
), T

R
IB

U
N

A
L D

E
 

C
O

N
T

A
S

 D
A

 U
N

IÃ
O

 (T
C

U
), C

O
N

T
R

O
LA

D
O

R
IA

 G
E

R
A

L D
A

 U
N

IÃ
O

 (C
G

U
), C

Â
M

A
R

A
 LE

G
IS

LA
T

IV
A

 M
U

N
IC

IP
A

L, E
M

 
M

A
T

É
R

IA
S

 R
E

LA
C

IO
N

A
D

A
S

 A
 F

A
S

E
 P

R
E

P
A

R
A

T
Ó

R
IA

 O
U

 S
E

 S
E

LE
Ç

Ã
O

 D
O

 F
O

R
N

E
C

E
D

O
R

; 
28) O

R
IE

N
T

A
Ç

Ã
O

 A
O

S
 A

G
E

N
T

E
S

 P
Ú

B
LIC

O
S

 Q
U

A
N

T
O

 A
O

S
 D

A
D

O
S

 E
 P

R
A

Z
O

S
 P

A
R

A
 A

LIM
E

N
T

A
Ç

Ã
O

 D
E

 IN
F

O
R

M
A

Ç
Õ

E
S

 

N
O

 S
IM

 - S
IS

T
E

M
A

S
 D

E
 IN

F
O

R
M

A
Ç

Õ
E

S
 M

U
N

IC
IP

A
IS

 D
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