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Categoria: SERVIÇO 

Órgão(s) vinculado(s) 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO 

1. PROBLEMA RESUMIDO 

Problema de falta de expertise e recursos internos para garantir a organização eficiente do evento "Dia do Professor" 

em Antonina do Norte/CE, tomando necessária a contratação de uma empresa especializada em apoio administrativo 

técnico. 

,•""N 2. CLASSIFICAÇÃO DA PRETENSA CONTRATAÇÃO 

A contratação de empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização do evento "Dia do 

Professor" no município de Antonina do Norte/CE atende A classificação de serviços técnicos especializados, 

conforme previsto na Lei 14.133 de licitações. Nesse sentido, a empresa contratada deverá fornecer suporte 

administrativo e técnico para a organização e execução do evento, garantindo a eficiência e qualidade na prestação 

dos serviços. 

Além disso, a contratação também se enquadra na categoria de serviços comuns, uma vez que se trata de atividades 

rotineiras e de natureza técnica específica, necessárias para a realização do evento. Dessa forma, a seleção da 

empresa especializada por meio de processo licitatõrio garantirá a transparência, competitividade e eficiência na 

contratação dos serviços, atendendo aos princípios da administração pública e buscando a melhor relação 

custo-beneficio para o município de Antonina do Norte/CE. 

3. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

A contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização do evento 

"Dia do Professor" se faz necessária para garantir a organização e o sucesso da comemoração, que tem como 

objetivo homenagear e valorizar os profissionais da educação. A empresa contratada será responsável por auxiliar na 

logística do evento, na elaboração e distribuição de materiais de divulgação, no suporte técnico durante a realização 

das atividades programadas, entre outras atribuições que visam garantir a eficiência e eficácia da celebração. 

Além disso, a contratação de uma empresa especializada nesses serviços atende aos principios da legalidade, 

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência, conforme estabelecido na Lei 14.133 de licitações. Dessa 

forma, a escolha de uma empresa capacitada e experiente para prestar os serviços de apoio administrativo técnico na 

realização do evento "Dia do Professor" contribuirá para a valorização e reconhecimento dos profissionais da 

educação, além de garantir a transparência e a lisura no processo de contratação pública. 

4. DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

A contratação da empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico para a realização do evento 

"Dia do Professor" em Antonina do Norte/CE, no dia 15 de outubro de 2025, está prevista no plano de contratação 

anual, conforme determina a nova Lei de Licitações 14.133. 

5. DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

1. A contratada deve possuir experiência comprovada na prestação de serviços de apoio administrativo técnico em 

eventos similares ao "Dia do Professor", comprovando capacidade técnica para a realização das atividades 

necessárias. 

2. A contratada deve apresentar certidões negativas de débitos fiscais e trabalhistas, conforme previsto na legislação 

vigente, garantindo a regularidade fiscal e trabalhista da empresa. 

3. A contratada deve disponibilizar equipe qualificada e capacitada para atuar na organização e execução do evento, 

garantindo a qualidade e eficiência dos serviços prestados. 

4. A contratada deve apresentar um plano de trabalho detalhado, contendo todas as etapas e ativida s a serem 
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desenvolvidas para a realização do evento, demonstrando organização e planejamento. alifIrIMOrmar 

5. A contratada deve apresentar proposta financeira detalhada, contendo todos os custos envolvidos na prestação 
dos serviços, de acordo com os valores de mercado e a realidade do municlpio de Antonina do Norte/CE. 

6. A contratada deve garantir a segurança e a integridade dos participantes do evento, adotando medidas de 
prevenção e controle de riscos, conforme as normas de segurança e saúde do trabalho. 

7. A contratada deve apresentar garantias de execução do contrato, como fiança bancaria ou seguro-garantia, 
conforme previsto na legislação de licitações públicas, assegurando o cumprimento das obrigações assumidas. 

8. A contratada deve cumprir todas as exigências legais e regulamentares para a realização do evento, incluindo a 
obtenção de licenças e autorizações necessárias, garantindo a regularidade e a legalidade da prestação dos 
serviços. 

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Para atender à contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização 
do evento "Dia do Professor" em Antonina do Norte/CE, é necessário realizar um levantamento de mercado para 
identificar as possíveis opções de contratação. Uma das possibilidades é a contratação de uma empresa 
especializada em eventos, que já tenha experiência na organização de eventos similares. Os pontos positivos dessa 
opção incluem a expertise da empresa no ramo e a possibilidade de oferecer um serviço completo e de qualidade. No 
entanto, os contras podem incluir um custo mais elevado devido A especialização da empresa. 

Outra opção seria a contratação de uma empresa de terceirização de serviços administrativos, que possa fornecer 
mão de obra especializada para auxiliar na organização do evento. Os pontos positivos dessa opção incluem a 
possibilidade de redução de custos e a flexibilidade na contratação de profissionais de acordo com a demanda do 
evento. No entanto, os contras podem incluir a necessidade de uma supervisão mais detalhada por parte do 
contratante para garantir a qualidade dos serviços prestados. 

Considerando o objeto da contratação e a necessidade de um serviço especializado e de qualidade para a realização 
do evento "Dia do Professor", a melhor opção seria a contratação de uma empresa especializada em eventos. Apesar 
do custo mais elevado, a expertise da empresa no ramo e a garantia de um serviço completo e de qualidade são 
essenciais para o sucesso do evento. Além disso, a empresa especializada poderá oferecer soluções personalizadas 
e inovadoras para tornar o evento memorável e satisfatório para os participantes. 

7. DESCRIÇÃO DA soLucÃo como UM TODO 

A contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização do evento 
"Dia do Professor" no município de Antonina do Norte/CE, que sera realizado no dia 15 de outubro de 2025, visa 
garantir a eficiência e qualidade na organização e execução do evento. A empresa contratada sera responsável por 
fornecer todo o suporte necessário para a realização do evento, incluindo a gestão de inscrições, recepção e 
atendimento aos participantes, controle de acesso, organização de espaços, antra outros serviços administrativos e 
técnicos. 

Além disso, a empresa especializada deverá garantir a logística necessária para o evento, como transporte, 
alimentação, hospedagem e demais necessidades dos participantes e palestrantes. A organização e coordenação de 
atividades, palestras, workshops e demais ações previstas para o evento também estão sob a responsabilidade da 
empresa contratada, que devera assegurar a qualidade e eficiência na execução de todas as atividades 
programadas. 

A contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização do evento 
"Dia do Professor" é fundamental para garantir o sucesso e a excelência do evento, atendendo as expectativas dos 
participantes e promovendo a valorização e reconhecimento dos profissionais da educação. A empresa contratada 
devera possuir experiência e expertise na realização de eventos similares, bem como contar com uma equipe 
qualificada e capacitada para atender as demandas e necessidades especificas do evento. 

Por fim, a contratação da empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização do evento 
"Dia do Professor" esta em conformidade com a Lei 14.133 de licitações públicas do Brasil, que estabelece os 
critérios e procedimentos para a contratação de serviços pela administração pública. Dessa forma, a contratação sera 
realizada de forma transparente, legal e eficiente, garantindo a qualidade e o sucesso do evento no município de 
Antonina do Norte/CE. 

8.1. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DE ITENS A SEREM CONTRATADOS 
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As especificações e quantitativos indicados basearam-se em dados de consultas realizadas junto ao setor 
competente responsável por identificar as necessidades inerentes ao objeto da pretensa contratação, dessa forma 
entende-se necessária a contratação dos seguintes itens e quantitativos: 
Descrição Unid. Medida Quant 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVIÇOS DE APOIO SERVIÇO 1 

ADMINISTRATIVO TÉCNICO NA REALIZAÇÃO DE EVENTOS "DIA DO PROFESSOR", 
QUE SERA REALIZADA NO DIA 15 DE OUTUBRO DE 2025, NO MUNICÍPIO DE 
ANTONINA DO NORTE/CE. 
DECORACAO - EVENTOS / SOLENIDADES . Cerimonialista, profissional incumbido 
de aplicar as regras e procedimentos em eventos diversos. Serviço 01 
Cadeiras de plástico Unidade 300 
Mesas de plástico Unidade 50 
Serviço de decoração para mesa de autoridades com: toalha de tecido e arranjo de 
flores naturais Serviço 01 
Jantar Unidade 300 
Brinde para homenagear os profesores da rede Municipal de ensino Unidade 

300 
Apresentação artistica (4 horas) Serviço 01 

8.2. ITENS, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS 

Descrição Unid. Quant Valor Unit. R$ Valor total R$ 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS 
SERVIÇOS DE APOIO ADMINISTRATIVO TÉCNICO NA 
REALIZAÇÃO DE EVENTOS "DIA DO PROFESSOR", QUE 
SERA REALIZADA NO DIA 15 DE OUTUBRO DE 2025, 
NO MUNICÍPIO DE ANTONINA DO NORTE/CE. 

SERVIÇO 1 27.833,33 27.833,33 

Considerando o(a) e o Art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, o método aplicado para a definição do valor estimado, 
baseou-se em pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a solução 
escolhida, de modo a avaliar a vantajosidade e viabilidade econômica da opção; 

Portanto, a estimativa preliminar para o atendimento da pretensa demanda é de R$ 27.833,33 (vinte e sete mil, 
oitocentos e trinta e três reais e trinta e três centavos), dessa forma, tomando-se como parâmetro as pesquisas de 
preços realizadas. 

9. JUSTIFICATIVA PARA 0 PARCELAMENTO OU NÃO DA soLugÃo 
A contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização do evento 
"Dia do Professor" em Antonina do Norte/CE, não pode ser entregue de forma fracionada, pois todos os serviços 
devem ser prestados de forma integrada e coordenada. Alem disso, a entrega dos serviços deve ser imediata após a 
contratação, garantindo que tudo esteja pronto para a realização do evento na data prevista. 

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E 0 PLANEJAMENTO 

0 presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi elaborado com base em dados objetivos, diagnostico de 
necessidades reais do órgão, e análise criteriosa das alternativas disponíveis para atendimento A demanda 
identificada. 

A solução proposta encontra-se alinhada ao planejamento estratégico da instituição, notadamente no que se refere A 
contratação de empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização de eventos "Dia do 
Professor", que será realizada no dia 15 de outubro de 2025, no município de Antonina do Norte/CE, atendendo aos 
princípios da economicidade, eficiência e eficácia previstos na Lei n° 14.133/2021. 

Todos os requisitos técnicos, quantitativos e qualitativos definidos estão em consonância com a realidade 
orçamentária, a capacidade operacional do orgão e as exigências legais aplicáveis. A justificativa da contratação, a 
escolha da solução mais adequada e a avaliação de riscos foram conduzidas de maneira integrada, garantindo 
coerência entre o problema identificado, os objetivos pretendidos e os meios adotados para sua superação. 

Dessa forma, considera-se que este ETP apresenta alinhamento pleno entr a necessidade d 
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11. RESULTADOS PRETENDIDOS 

A contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização do evento 
"Dia do Professor” em Antonina do Norte/CE tem como objetivo principal garantir a organização e o sucesso da 
comemoração. Com a expertise da empresa contratada, espera-se que todos os detalhes do evento sejam 
cuidadosamente planejados e executados, desde a logística ate a programação, de forma a proporcionar uma 
experiência memorável para os professores homenageados. 

Além disso, a contratação dessa empresa especializada também visa assegurar a transparência e a legalidade do 
processo de contratação pública, em conformidade com a Lei 14.133 de licitações. Dessa forma, a escolha da 
empresa por meio de um processo licitatorio garante que a contratação seja feita de forma justa e competitiva, 
respeitando os princípios da impessoalidade, moralidade e eficiência na administração pública. 

Por fim, ao contratar uma empresa especializada para os serviços de apoio administrativo técnico na realização do 
evento "Dia do Professor", a expectativa 6 que a comemoração seja realizada de forma profissional e organizada, 
valorizando o trabalho dos professores e promovendo o reconhecimento da importância da educação para a 
sociedade. Com isso, busca-se fortalecer os lagos entre a comunidade escolar e incentivar a valorização e o respeito 
pela profissão docente. 

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS 

A contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização de eventos 
"Dia do Professor" no município de Antonina do Norte/CE pode gerar impactos ambientais significativos. A realização 
de eventos em geral costuma gerar resíduos sólidos, consumo excessivo de agua e energia, emissão de gases 
poluentes, entre outros. 

Alem disso, a logística envolvida na organização do evento, como transporte de materiais e pessoas, pode contribuir 
para o aumento da emissão de gases de efeito estufa e para a degradação do meio ambiente. A utilização de 
materiais descartaveis, como copos e pratos de plástico, também pode gerar resíduos que impactam negativamente 
o meio ambiente. 

Para minimizar os impactos ambientais gerados por esse tipo de evento, é importante adotar praticas sustentáveis, 
como a utilização de materiais recicláveis e biodegradáveis, a redução do consumo de agua e energia, o incentivo ao 
transporte sustentavel, como o uso de transporte público ou caronas solidarias, e a destinação correta dos resíduos 
gerados. 

Dessa forma, é fundamental que a empresa contratada esteja ciente da importância de adotar medidas sustentáveis 
na realização do evento "Dia do Professor" e que se comprometa a minimizar os impactos ambientais gerados, 
contribuindo para a preservação do meio ambiente e para a promoção da sustentabilidade. 

13. CONTRATAÇÕES CORRELATAS EJOU INTERDEPENDENTES 

0 objeto em questão é correlato e interdependente, pois suas caracteristicas e funções estão diretamente ligadas e 
influenciam umas as outras. Essa relação de interdependência entre os elementos do objeto demonstra a 
complexidade e a conexão entre suas partes, ressaltando a importância de considerar o todo ao analisar suas partes 
individuais. 

14. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO 

1. Realizar um levantamento detalhado das necessidades e especificações dos serviços de apoio administrativo 
técnico para o evento "Dia do Professor" em Antonina do Norte/CE. 

2. Elaborar um termo de referência contendo todas as informações necessárias para a contratação da empresa 
especializada, incluindo os critérios de seleção e avaliação dos serviços prestados. 

3. Realizar um processo de licitação transparente e competitivo, seguindo todas as normas e legislações vigentes 
para a contratação de serviços terceirizados. 

4. Capacitar os servidores responsáveis pela fiscalização e gestão contratual, garantindo que estejam aptos a 
acompanhar e avaliar a execução dos serviços prestados pela empresa contratada. 

5. Estabelecer mecanismos de controle e monitoramento para garantir a qua sade e eficia 
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6. Realizar reuniões periódicas com a empresa contratada para alinhar expectativas, solucionar eventuais problemas 
e garantir a satisfação dos participantes do evento. 

7. Garantir a transparência e a prestação de contas em relação aos recursos públicos utilizados na contratação da 
empresa especializada, seguindo os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência. 

8. Monitorar e avaliar constantemente a execução do contrato, buscando aprimorar os processos e garantir a eficácia 
na realização do evento "Dia do Professor" em Antonina do Norte/CE. 

===irai 

15. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

A contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na realização do evento 
"Dia do Professor" no município de Antonina do Norte/CE, que sera realizado no dia 15 de outubro de 2025, deve 
atender aos princípios da nova Lei de Licitações (Lei 14.133/2021) para garantir a eficiência, transparência e 
economicidade na contratação pública. 

A viabilidade da contratação desse objeto deve ser avaliada levando em consideração a necessidade de contar com 
uma empresa especializada que possua expertise na organização de eventos, garantindo que o Dia do Professor seja 
realizado de forma eficiente e profissional. Alem disso, a contratação de uma empresa especializada pode contribuir 
para a qualidade e sucesso do evento, proporcionando uma experiência positiva para os participantes. 

Para garantir a conformidade com a Lei de Licitações, é fundamental que o processo de contratação seja realizado de 
forma transparente, competitiva e ison6mica. Nesse sentido, é importante que seja realizado um processo licitatório 
que permita a participação de empresas interessadas, garantindo a seleção da proposta mais vantajosa para a 
administração pública. 

Alem disso, a contratação deve observar os princípios da economicidade e eficiência, buscando a melhor relação 
custo-beneficio para a realização do evento. É importante que a empresa contratada apresente um orçamento 
detalhado e que os valores praticados estejam de acordo com o mercado, garantindo a utilização eficiente dos 
recursos públicos. 

Dessa forma, a contratação de uma empresa especializada nos serviços de apoio administrativo técnico na 
realização do evento "Dia do Professor" no município de Antonina do Norte/CE, atendendo à Lei de Licitações, pode 
ser viável e benéfica para a administração pública, desde que observados os princípios e procedimentos previstos na 
legislação vigente. 

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

Diante do objeto de contratação pública apresentado, referente aos serviços de apoio administrativo técnico na 
realização do evento "Dia do Professor" no município de Antonina do Norte/CE, é possível concluir que a contratação 
de uma empresa especializada se mostra adequada para atender a necessidade proposta. A realização de eventos 
demanda uma serie de atividades administrativas e técnicas que envolvem desde a organização logística ate o 
suporte durante a execução do evento, o que requer conhecimento e experiência específicos na área. 

A contratação de uma empresa especializada nesse tipo de serviço proporciona maior segurança e eficiência na 
realização do evento, garantindo que todas as etapas sejam cumpridas de forma adequada e profissional. Alem 
disso, a expertise da empresa contratada pode contribuir para aprimorar a qualidade do evento, tornando a 
experiência dos participantes mais satisfatória e impactante. Dessa forma, a contratação de uma empresa 
especializada nos serviços de apoio administrativo técnico se mostra como uma escolha acertada para garantir o 
sucesso do evento "Dia do Professor" em Antonina do Norte/CE. 

Antonina do Norte-CE, 2 de Outubro de 2025. 

RESPONSÁVEIS: 

GISELLY SAMPAIO MOTA 
Presidente da Equipe de Planejamento da Contratação 
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APROVADO POR: 

ANN 

PAULO SILVEIRA DA MOTA 
Membro da Equipe de Planejamento da Contratação 

Portaria 027/2025 
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MARIA SOCORRO DA ILVA 

Membro da Equipe de Planejamento da Contratação 
Portaria 027/2025 

Bartolo eu Batista Neto 
Ordenador de Despesas da Secretaria de Educação 
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