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1. OBJETO

Contratagio de empresa especializada em servigos de apoio administrativo técnico para a realizagio do evento “Dia
do Professor”, a ser realizado em 15 de outubro de 2025, no municipio de Antonina do Norte/CE.

2. LEGISLAGAOQ, DAS NORMAS E DOS REGULAMENTOS

A contratagio de empresa especializada nos servigos de apoio administrativo técnico na realizagio de eventos, como
o "Dia do Professor”, deve obedecer 4 nova Lei de Licitagbes, a Lei n® 14,133/21 e Decreto Municipal n® 01 de 02 de
janeiro de 2024. Esta legislagdo traz importantes mudangas no processo licitatbrio, visando aprimorar a transparéncia,
a eficiéncia e a economicidade na contratago pablica.

No caso especifico da contrataglo para o evento do "Dia do Professor®, & fundamental observar as normas e
regulamentos estabelecidos pela referida lei. Dentre as principais alteracdes trazidas pela Lei n® 14.133/21 e Decreto
Municipal n® 01 de 02 de janeirc de 2024.

Além disso, a nova legislaglo estabelece critérios mais rigorosos para a habilitagiio e a qualificaco técnica das
empresas concomentes, visando garantir a qualidade dos servigos prestados. Também prevé a adoglo de
modalidades de licitagio mais ageis e eficientes, como o didlogo competitivo e a licitagdo por pregéo, que podem ser
adequadas para a contratagio dos servigos de apoio administrativo técnico para o evento em questdo.

Portanto, ao realizar a contratagio da empresa especializada para o "Dia do Professor” em Antonina do Nore/CE, &
imprescindivel observar as disposigies da Lei n® 14.133/21 e Decreto Municipal n® 01 de 02 de janeiro de 2024,
garantindo assim a legalidade e a eficiéncia do processo licitatorio.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratagio de uma empresa especializada nos servicos de apoio administrativo técnico na realizagio de
eventos para o “Dia do Professor” se faz necessdria para garantir a eficiéncia e qualidade na organizagdo e execugio
do evento. A empresa contratada terd expertise na coordenagio de atividades administrativas, logisticas e técnicas, o
que contribuird para a realizagfo de um evento bem estruturado e gque atenda &s expectativas dos participantes,

3.2 Além disso, a contratagio de uma empresa especializada trard mais seguranga e tranquilidade para a gestio do
evento, uma vez que a empresa terd profissionais capacitados e experientes para lidar com imprevistos e garantir o
bom andamento das atividades. Dessa forma, a contratagio de uma empresa especializada nos servigos de apoio
administrativo técnico na realizagio do "Dia do Professor” & fundamental para assegurar o sucesso e a satisfaglo de
todos os envolvidos no evento.

4. CLASSIFICAGAO DOS PRODUTOS/BENS

4.1 A contratagdo de empresa especializada nos servigos de apoio administrativo técnico na realizago de eventos
"Dia do Professor” envolve a necessidade de diversos produtos e bens para garantir o sucesso da celebragdo. Dentre
os principais itens a serem classificados estdo materiais de escrittrio, como papel, canetas, blocos de notas, pastas e
envelopes, que ser3o utilizados para a organizagio e registro do evento. Além disso, @ importante considerar a
contratacio de servicos de impressdo e copias, para a produgio de materiais de divulgacdo, como flyers, banners e
certificados, que serfio distribuldos aos participantes.

4.2 Outros produtos e bens que devem ser classificados incluem equipamentos de informatica, como computadores,
impressoras e projetores, que serSio utilizados para apresentacbes e atividades durante o evento. Também &
necessario considerar a contratagio de servicos de alimentagdo, como coffee break e almogo, para garantir o
conforto e a satisfagio dos participantes. Além disso, a contratagio de servigos de transporte para os convidados e
palestrantes, bem como a locagio de mobilidrio, como mesas, cadeiras e pllpitos, sSo essenciais para a realizagio
do evento de forma adequada.
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5.1 A execucio do objeto de contratagfo consistira na prestagio de servigos de apoio administrativo técnico para a
realizacdo do evento "Dia do Professor" no municipio de Antonina do Norte/CE. A empresa confratada sera
responsavel por auxiiar na organizagio e coordenagio do evento, garantindo que todas as atividades sejam
realizadas de forma eficiente e dentro do prazo estabelecido.

5.2 Entre as atividades a serem desenvolvidas pela empresa especializada estio a elaboragio de cronogramas, o
controle de prazos e a comunicagio com os fornecedores e participantes do evento. Além disso, a empresa devera
providenciar toda a infraestrutura necesséaria para a realizagio do evento, como equipamentos de som, iluminagéo e

5.3 A empresa contratada também sera responsdvel por contratar e coordenar a equipe de apoio, garantindo que
todos os profissionais envolvidos no evento estejam devidamente capacitados e preparados para atender as
necessidades dos parlicipantes. Além disso, a empresa devera garantir a seguranga & o bem-estar de todos os
presentes durante o evento.

o 5.4 Para garantir a qualidade dos servigos prestados, a empresa contratada devera apresentar um plano de trabalho

detalhado, contendo todas as etapas do processo de execugdo do objeto de contratagdo. Além disso, a empresa
devera manter uma comunicagio constante com o contratante, informando sobre o andamento das atividades e
eventuais imprevistos que possam surgir.

5.5 Por fim, ao final do evento, a empresa contratada devera apresentar um relatorio de prestagdo de contas,
contendo todas as despesas realizadas e os resultados alcangados. A avaliagio do desempenho da empresa serd
feita com base na gqualidade dos servigos prestados, no cumprimento dos prazos estabelecidos e na satisfagdo dos
participantes do evento.

6. OBRIGAGOES DA FISCALIZAGAO

6.1 A fiscalizagio devera acompanhar de perto todas as etapas do processo de conftratagio da empresa
especializada nos servigos de apoio administrativo técnico na realizagio do evento "Dia do Professor”, desde a
elaboracdo do edital até a execugao dos senvigos.

6.2 A fiscalizacdo devera verificar se a empresa confratada cumpre com todas as obrigagies estabelecidas no
contrato, garantindo a qualidade e eficiéncia na prestagio dos servigos.

6.3 A fiscalizagio deverd realizar visitas periddicas ao local do evento para verificar in loco o andamento dos
n trabalhos, garantindo que tudo esteja sendo realizado conforme o planejado.

6.4 A fiscalizaglo deverd analisar os relattrios de acompanhamento e de execugo dos servigos apresentados pela
empresa contratada, verificando se os prazos estio sendo cumpridos e se os resultados estio de acordo com o
esperado.

6.5 A fiscalizac8o deverad estar atenta a possiveis irregularidades ou descumprimentos por parte da empresa
contratada, tomando as medidas necessdrias para corrigir as falhas e garantir a qualidade do evento.

6.6 A fiscalizag8o deverd manter uma comunicagio constante com a empresa contratada, esclarecendo dilvidas,
fornecendo orientagbes e garantindo que todas as exigéncias do contrato sejam cumpridas.

6.7 A fiscalizac8o deverd elaborar relatdrios periddicos sobre o andamento do processo de contratagio e execucio
dos servigos, apresentando eventuais problemas e propondo solugbes para garantir o sucesso do evento.

6.8 A fiscalizagdo devera agir de forma imparcial e transparente, garantindo a lisura e a legalidade de todo o processo
de contratagio e execuglo dos servigos, zelando pelo interesse plblico e pela gualidade do evento "Dia do
Professor”.

7. PAGAMENTO
7.1 A empresa contratada devera realizar os servigos de apoio administrativo técnico na realizagdo do evento "Dia do

Professor” no municipio de Antonina do Morte/CE, que ocorrera no dia 15 de outubro de 2025. Isso inclui a
organizagio e coordenagio de todas as atividades relacionadas ao , como a de astruturas,
(*
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7.2 Além disso, a empresa devera garantir a qualidade e eficiéncia na prestagio dﬂl

todas as demandas sejam atendidas de acordo com as especificagbes do contrato. Efundamanm que a equipe

designada seja capacitada e comprometida com o sucesso do evento, garantindo assim a satisfagBo dos
participantes e o bom andamento das atividades programadas para o "Dia do Professor”.

8. DOTAGAO ORCAMENTARIA

1. As despesas decorentes desta contratagio estio programadas em dotaglo orgamentaria propria, prevista no
orgamento para exercicio de 2025, na classificacio:
12 122 0112 2.033 - Gerenciamento e Manutengio da Secretaria de Educacso.
ELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.39.00 - Outros serv. de terceiro pessoa juridica

9. PRAZOS

9.1 O objeto da licitagio consiste na contratagio de uma empresa especializada nos servigos de apoio administrativo
0 técnico na realizagdo do evento "Dia do Professor”, a ser realizado no dia 15 de outubro de 2025, no municipio de
Antonina do Norte/CE.

9.2 A empresa contratada devera fornecer todo o suporte necessario para a organizagio do evento, incluindo a

montagem de estruturas, contratagio de fomecedores, coordenagic de equipes, entre outros servigos
administrativos e técnicos.

9.3 A licitacdo sera realizada na modalidade de pregéo eletrfnico, conforme estabelecido na Lei n® 10.520/2002, com
critérios de julgamento baseados no menor prego global.

9.4 Os interessados em participar da licitagdo deverlo atender aos requisitos estabelecidos no edital, como
comprovagio de experiéncia na realizagio de eventos similares, capacidade técnica e operacional, regulanidade
fiscal e trabalhista, entre outros.

9.5 O prazo para a entrega das propostas sera de 15 dias a partir da publicagdo do edital, devendo ser realizada
exclusivamente por meio do sisterna eletrdnico de compras do 6rgéo contratante.

9.6 A sesslio piblica para abertura das propostas e julgamento ocorrera na data estabelecida no edital, com a
participago dos licitantes e da comissfo de licitagio responsavel,

ﬂ 8.7 A empresa vencedora serd aquela que apresentar a proposta de menor prego global e atender a todos os
requisitos estabelecidos no edital, sendo convocada para a assinatura do contrato em até 5 dias (teis apds a
homologacdo do resultado.

9.8 Em caso de desisténcia ou inabilitacio da empresa vencedora, sera convocada a proxima colocada, seguindo a
ordem de classificaglio, até que seja contratada uma empresa para a realizagdo dos servigos.

10. VALORES

Portanto, com base na pesguisa de mercado realizada e nos pardmetros legais estabelecidos, o valor estimado para
o atendimento das despesas da futura contratac8o & de R$ 27.833 33. Este valor servird como referéncia para a
elaboragio de propostas e analise de pregos durante o processo de contratagdo.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 A Contratante devera fornecer todas as informagdes necessdrias & Contratada para a realizagio dos servigos de
apoio administrativo técnico na realizacdo do evento "Dia do Professor”.

112 A Contratante devera disponibilizar o local do evento, bem como toda a infraestrutura necessaria para a
realizacdo do mesmo, incluindo equipamentos, mobiliario @ materiais de apoio.

113 A Contratante devera fornecer os recursos financeiros necessérios para o pagamento dos servigos prestados
pela Contratada, conforme estabelecido em contrato.

114 A Contratante devera designar um responsavel para acompanhar e lizar a execuglo dos servigos
sCanirmiagia : & Pig:3deT
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115 A Contratante devera comunicar & Contratada qualguer alteraglo ou imprevistc gue possa impactar na
realizagio do evento, garantindo a sua resolugio de forma 4agil e eficiente.

116 A Contratante deverd garantir a seguranga dos participantes do evento, bem como a integridade dos bens e
equipamentos utilizados durante a sua realizag8o.

11.7 A Contratante deverd formecer os materiais de divulgagio e comunicaglo necessarios para a divulgagio do
evento, garantindo a sua ampla divulgagio e participagio.

118 A Contratante devera realizar o pagamento dos servigos prestados pela Contratada de acordo com as condigdes
estabelecidas em contrato, garantindo a sua pontualidade e regularidade.
12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A empresa contratada devera fornecer todo o suporte administrativo necessério para a realizagio do evento "Dia do
” Professor" em Antonina do Norte/CE, no dia 15 de outubro de 2025.

12.1 A contratada deveré realizar o planejamento e organizagio do evento, incluindo a definigio do local, estrutura,
equipamentos e materiais necessarios.

12.2 A empresa deverd providenciar a contratacio de fommecedores e prestadores de servigos, como buffet,
decoragfo, sonorizagio, entre outros, de acordo com as especificagbes estabelecidas pela contratante.

12.3 A confratada serd responsdvel por toda a logistica do evento, incluindo o transporte de materiais e
equipamentos, bem como a coordenacdo das atividades no dia da realizacio.

12.4 A empresa devera elaborar e divulgar o cronograma do evento, garantindo gque todas as atividades sejam
realizadas dentro do prazo estabelecido.

12.5 A contratada devera disponibilizar uma equipe de profissionais qualificados para atuar no evento, incluindo
recepcionistas, técnicos de som e imagem, entre outros, conforme a demanda do evento.

12.6 A empresa devera garantir a seguranga dos participantes e do patriménio durante todo o evento, adotando as
medidas necessarias para prevenir incidentes.

Q 12.7 A contratada devera prestar contas de todos os gastos realizados durante a execugdo do contrato, apresentando
relatdrios financeiros e comprovantes de despesas a contratante.

128 A empresa devera cumprir todas as normas e regulamentos apliciveis a realizaclo de eventos, garantindo a
conformidade com a legislagdo vigente.

12.9 A contratada devera zelar pela qualidade dos servigos prestados, buscando a satisfagio dos participantes e
atendendo &s expectativas da confratante,

13. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Em caso de descumprimento das obrigagdes estabelecidas no contrato de prestaglio de servigos de apoio
administrativo técnico na realizagio do evento "Dia do Professor”, a empresa contratada estara sujeita a sangbes
administrativas previstas na legislagio vigente.

13.2 As sangdes administrativas poder@o incluir adverténcia, multa, suspens@o temporaria de participagio em

licitagSio e impedimento de contratar com a administragfo publica, conforme previsto na Lei n® 14.133/21 e Decreto
Municipal n® 01 de 02 de janeiro de 2024,

13.3 A aplicago das sangdes administrativas serd de competéncia da autoridade contratante, que devera observar o
devido processo legal e garantir o direito 4 ampla defesa e contraditério & empresa contratada.

13.4 A multa aplicada & empresa contratada em caso de descumprimento das obrigagbes contratuais néo podera
exceder o limite estabelecido no contrato, respeitando os principios da razoabilidade e ionalidade.
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13.5 Além das sangbes administrativas, a empresa contratada podera ser responsabilizada civil @ criminalmente

pelos danos causados & administragio plblica em decorréncia do descumprimento das obrigagbes contratuais.

13.6 E fundamental que a empresa contratada esteja ciente das sangdes administrativas previstas no contrato e atue
de forma diligente e responsavel na realizagio dos servigos de apoio administrative técnico na realizagéo do evento
"Dia do Professor”, a fim de evitar prejulzos para ambas as partes.

14. ELEMENTOS TECNICOS DA LICITAGAO

141 - O objeto da licitagho consiste na contratagio de uma empresa especializada nos servicos de apoio
administrativo técnico na realizacio do evento "Dia do Professor”, que sera realizado no dia 15 de outubro de 2025,
no municipio de Antonina do Norte/CE. A empresa contratada devera fornecer toda a estrutura necessédria para a
realizacdo do evento, incluindo equipamentos, materiais e equipe de apoio.

14.2 - A empresa interessada em participar da licitaglo deverd atender aos requisitos estabelecidos no edital,
comprovando sua experiéncia na realizagio de eventos similares, bem como apresentando a documentagio exigida
para comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista. Além disso, a empresa devera demonstrar capacidade técnica
para atender &s demandas do evento de forma eficiente e profissional.

14.3 - A selegBo da empresa vencedora serd realizada por meio de processo licitatério, seguindo os critérios
estabelecidos no edital, como prego, qualidade dos servigos oferecidos e prazo de execuglio. A empresa vencedora
sera aquela que apresentar a proposta mais vaniajosa para a adminisiragio plblica, garantindo a realizagéo do
evento de forma satisfatoria e dentro dos padrdes de qualidade estabelecidos.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1 - A presente contratagio piblica estd em conformidade com a nova Lei de Licitagbes n® 14.133, que estabelece
normas gerais sobre licitagbes @ contratos administrativos. A escolha da empresa especializada nos servicos de
apoio administrativo técnico na realizaclo do evento *Dia do Professor” foi realizada de forma transparente e
competitiva, visando garantir a eficiéncia e a economicidade na utilizag8o dos recursos plblicos.

15.2 - Cabe ressaltar que a empresa contratada devera cumprir rigorosamente todas as obrigagBes previstas no
contrato, incluindo a prestaglo dos servicos de apoio administrativo técnico de forma adequada e dentro dos prazos
estabelecidos. Qualquer descumprimento por parte da contratada podera acaretar em sangbes previstas na
legislacio vigente.

15.3 - Por fim, reiteramos o compromisso da Administragio Plblica em garantir a transparéncia e a legalidade em
fodas as etapas do processo de contrataglo, visando sempre o interesse pulblico e a qualidade na prestagio dos
servicos. A nova Lei de Licitagbes n® 14.133 reforga a importdncia da eficiéncia e da moralidade na gestio dos
recursos plblicos, principios que devem nortear todas as agdes do poder plblico.

16. FORO

16.1. Para dirimir os litigios decorrentes da execugao do futuro Contrato que nao puderem ser resolvidos por meio de
conciliagfo, fica eleito o Foro da Comarca de Antonina do Morte/CE, nos termos do art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

16.2. Portanto, qualquer controvérsia que surgir em relagio ao referido Contrato devera ser submetida & jurisdigio do
Foro da Comarca de Antonina do Morte/CE, como forma de garantir a eficacia e a seguranga na resolugao dos
litigios.

Antonina do Norte-CE, 02 de outubro de 2025.

RESPONSAVEIS:

; Lo
ISELLY SAMPAIO MOTA s
Presidente da Equipe de Planejamento da Contratagio
Portaria 027/2025
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"PAULO BIL‘U'Eié DA MOTA /;(

Membro da Equipe de Planejamento da Contratagao
Portaria 027/2025

Matia._Sesnao 3 5LfU&
MARIA SGCORRO DA SILVA

Membro da Equipe de Planejamento da Contratago
Portaria 027/2025

Bartolomeu Batista Neto
Ordenador de Despesas da Secretaria de Educacgio
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ANEXO | - PLANILHA DE ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

Seq. | Descrigio Unid. Medida | Quant Valor Unit. R$ Valor total R§

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA | SERVIGO 1 2783333 2783333
NOS SERVIGOS DE APOIO ADMINISTRATIVO
TECNICO NA REALIZAGAO DE EVENTOS “DIA
DO PROFESSOR", QUE SERA REALIZADA NO
DIA 15 DE OUTUBRO DE 2025, NO MUNICIPIO DE
ANTONINA DO NORTE/CE.

CERIMONIALISTA, PROFISSIONAL INCUMBIDO DE
APLICAR AS REGRAS E PROCEDIMENTOS EM
EVENTOS DIVERSOS;

300 CADEIRAS DE PLASTICO;

50 MESAS DE PLASTICO;

SERVIGO DE DECORAGAD PARA MESA DE
AUTORIDADES COM: TOALHA DE TECIDO E ARRANJO
DE FLORES NATURAIS;

° JANTAR PARA 300 PESSOAS: MESA COM TOALHA,
JARRAS, BANDEJAS, TACAS, TALHERES INOX,
GUARDANAPOS DE PAPEL' TENDO COMO CARDAPIO:
UM TIPO DE PROTEINA GADO, PEIXE OU
OVO, TENDO UMA O DE PROTEINA VEGETAL
PARA urfaﬁrmmos ESTRITOS);, TRES TIPOS DE
GUARNICAD (PURE DE BATATAS, MASSA, ARROZ
RISOTO, FAROFA, DENTRE OUTROS) SALADA
COMPOSTA POR NO MINIMO TRES OPGOES, SENDO,
AD MENOS, UMA OPGAO FOLHOSA [ALFACE, RUCULA,
AGRIAD, COUVE, DENTRE OUTROS); E UMA OPGAOD DE
LEGUME COZIDO (CENOURA, BETERRABA, CHUCHL,
BROCOLIS, COUVE-FLOR, BATATA BAROA, DENTRE
OUTROS), TEMPEROS PARA SALADA (AZEITE DE OLIVA
NAO COMPOSTO, VINAGRE TINTO E/OU DE MAGA,
SAL); 02 TIPOS DE SUCOS NATURAIS E 02 TIPOS DE
REFRIGERANTE:
300 BRINDE PARA HOMENAGEAR OS5 PROFESSORES
DA REDE MUNICIPAL DE ENSING;
APRESENTACAD ARTISTICA (4 HORAS).
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