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Informações da formalização da demanda 

Secretaria: SECRETARIA DE CULTURA 

Setor: DEMANDANTE 

Ordenador: FRANCISCO FAGNER DE SOUSA 

Responsável: ORLANDO DE OLIVEIRA MORAIS 

Categoria: MATERIAL Contratação: NOVA CONTRATAÇÃO 

Grau de prioridade: MÉDIO 

Data previsão: 30/08/2026 

Descrição do objeto 

Aquisição de materiais de expediente/escritório, para atender as necessidades da Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer do 
municipio de Antonina do Norte/CE. 

Justificativa da contratação 

A aquisição de materiais de expediente/escritório para a Secretaria de Cultura. Esporte e Lazer do município de Antonina do 
Norte/CE se faz necessária para garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas e operacionais do órgão. Com a 
compra desses materiais, sera possivel suprir as demandas diárias de papéis, canetas, pastas, entre outros itens essenciais para a 
realização das atividades burocráticas e de gestão da secretaria. 

Além disso, a aquisição desses materiais contribui para a organização e eficiência no ambiente de trabalho, possibilitando que os 
servidores desempenhem suas funções de forma mais produtiva e eficaz. Dessa forma, a compra dos materiais de 
expediente/escritório se mostra como um investimento necessário para garantir a qualidade dos serviços prestados pela Secretaria 
de Cultura, Esporte e Lazer, atendendo as demandas da população e promovendo a transparência e efetividade na gestão pública. 

Especificações dos itens e quantitativos 

Seq. Descrição do item Unid. Medida Quantidade 

1 AGENDA TELEFÔNICA COM ÍNDICE ALFABÉTICO A-Z 
AGENDA, TIPO:TELEFONICA, REVESTIMENTO CAPA:PLASTICO. 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:INDICE ALFABÉTICO DE A/Z 

UNIDADE 2 

2 ALFINETE DE CABEÇA -CAIXA DE ALFINETE COM CABEÇA PARA 
FLANELOGRAFO E OUTROS FINS COLORIDO 
ALFINETE MAPA, MATERIAL:METAL, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL:NIQUELADO, MATERIAL CABEÇA:PLASTICO, 
COR:DIVERSOS 

CAIXA 2 

3 ALMOFADA PARA CARIMBO AZUL TAMANHO MÉDIO 
ALMOFADA CARIMBO, MATERIAL CAIXA:PLASTICO, MATERIAL 
ALMOFADA ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECIDO, 
TAMANHO:MÉDIO, COR:AZUL 

UNIDADE 4 

4 APONTADOR DE LAPIS ESCOLAR 
APONTADOR LAPIS, MATERIAL:PLASTIC°, TIPO:ESCOLAR, 
COR:VARIADA, QUANTIDADE FUROS:1, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONA1S:SEM DEPOSITO 

UNIDADE 5 

5 BORRACHA PONTEIRA, PCT Cl 100 UNID 
BORRACHA APAGADORA ESCRITA, MATERIAL:BORRACHA, 
COR:DIVERSAS, TIPO:MACIA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:TIPO 
PONTEIRA, APLICAÇAO:PARA LAPIS 

PACOTE 1 

6 CADERNO 1 MATÉRIA, CAPA DURA 80 FOLHAS 
CADERNO, MATERIAL:CELULOSE VEGETAL, MATERIAL 
CAPA:PAPELAO, APRESENTAÇÃO•ESPIRAL, QUANTIDADE FOLHAS:80 
FL 

UNIDADE 4 

7 CADERNO 10 MATÉRIAS, CAPA DURA 200 FOLHAS 
CADERNO, MATERIAL.CELULO9E VEGETAL, MATERIAL 
CAPA:PAPELAO, QUANTIDADE FOLHAS:200 FL 

UNIDADE 5 

8 CADERNO PEQUENO 96 FOLHAS UNIDADE 3 
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CADERNO, MATERIAL:CELULOSE VEGETAL, 
APRESENTACAOIESPIRAL, QUANTIDADE FOLHAS:96 FL 
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9 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO 
CAIXA ARQUIVO, DIMENSÃO (C X L X A):35,0 X 13,0 X 24,5 CM, 

IMPRESSÃO:PADRAO 

UNIDADE 50 

10 CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS 
CALCULADORA ELETRÔNICA, NUMERO DIGITOS:12 UN, TIPO:MESA, 

FONTE ALIMENTAÇÃO:ELETRICIDADE/BIVOLT, TENSÃO:110 / 220 V, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:VISOR, SELETOR DECIMAL, 
DESLIGAMENTO AUTOMÁTICO 

UNIDADE 2 

11 CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL, CAIXA COM 50 UNID 
CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL:PLASTICO, FORMATO 
CORPO:CILÍNDRICO, TIPO ESCRITA:FINA 0.7, COR TINTA:AZUL 

CAIXA 2 

12 CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA, CAIXA COM 50 UNID 
CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL:PLÁSTICO, FORMATO 
CORPO:CILINDRICO, TIPO ESCRITA:FINA 0.7, COR TINTA:PRETO 

CAIXA 2 

13 CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA, CAIXA COM 50 UNID 
CANETA ESFEROGRÁFICA, MATERIAL:PLASTICO, FORMATO 
CORPO:CILINDRICO, TIPO ESCRITA:FINA 0.7, COR TINTA.VERMELHO 

CAIXA 2 

14 CANETA HIDROGRÁFICA, PCT Cl 12 UNID 
CANETA HIDROGRÁFICA, MATERIAL:PLASTICO, ESPESSURA 

ESCRITA:FINA, COR:VARIADAS 

PACOTE 2 

15 CARTOLINA COLORIDA 
CARTOLINA, MATERIAL:CELULOSE VEGETAL, TAMANHO:50X66CM, 
COR:DIVERSAS, TIPO:CARD SET 

UNIDADE 10 

16 CLIPE PARA PAPEL N° 2/0 
CLIPE, TAMANHO:2/0, MATERIAL:METAL, FORMATO:PARALELO 

CAIXA 20 

17 CLIPE PARA PAPEL N° 310 
CLIPE, TAMANHO:3/0, MATERIAL:METAL, FORMATO:PARALELO 

CAIXA 20 

18 CLIPE PARA PAPEL N° 4/0 
CLIPE, TAMANHO:4/0, MATERIALMETAL, FORMATO:PARALELO 

CAIXA 20 

19 CLIPE PARA PAPEL N°6/0 
CLIPE, TAMANHO:6/0, MATERIAL: METAL, FORMATO:PARALELO 

CAIXA 20 

20 COLA BRANCA 1KG 
COLA, COMPOSIÇÃO:POLIMERO DE ACETATO DE POLIVINILA E 
ADITIVOS, COR: BRANCA 

UNIDADE 10 

21 COLA BRANCA 90G 
COLA, COMPOSIÇÃO:POLIMERO DE ACETATO DE POLIVINILÁ E 
ADITIVOS, COR:BRANCA, APLICAÇÃO:PAPEL, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:COM BICO APLICADOR 

UNIDADE 10 

22 COLA DE ISOPOR 90G 
COLA, COMPOSIÇÃO:A BASE DE BORRACHA E SOLVENTE, 

APLICAÇÃO:ISOPOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:MODIFICADO 
COM RESINAS TACKFICANTES, SECAGEM RÁPIDA, TIPO.LIQUIDO 

UNIDADE 10 

23 CORRETIVO 18ML, CAIXA Cl 12 UNID 
CORRETIVO LIQUIDO, MATERIAL:BASE D'ÁGUA- SECAGEM RÁPIDA, 
APLICAÇÃO:PAPEL, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:ATOXICO, 
LAVÁVEL, INODORO 

CAIXA 5 

24 ENVELOPE OFICIO PEQUENO, CAIXA Cl 250 UNID 
ENVELOPE, MODELO:OFICIO, TAMANHO (C X L):114 X 229 MM, 

COR BRANCO, GRAMATURA:90 G/M2 

CAIXA 1 

25 ENVELOPE PAPEL MADEIRA 229X324MM 
ENVELOPE, MATERIAL:PAPEL KRAFT FL, TIPO:SACO COMUM, 
TAMANHO:229X324 

CAIXA 2 

26 ENVELOPE PAPEL MADEIRA 310X410 
ENVELOPE, MATERIAL:KRAFT, MODELO:SACO PADRÃO, TAMANHO 
310X410, GRAMATURA:80 G/M2 

CAIXA 2 

27 ESTILETE LARGO, CAIXA Cl 12 UNID 
ESTILETE, TIPO: LARGO, MATERIAL: PLÁSTICO 

CAIXA 1 

28 EXTRATOR DE GRAMPO CAIXA 1 
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EXTRATOR GRAMPO, MATERIAL:AÇO 

29 FITA ADESIVA GOMADA 
FITA ADESIVA, MATERIAL:PAPEL, TIPO:GOMADA, COR:BEGE, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:ALTA RESISTÊNCIA, LIVRE DE ÁCIDOS 
E SOLVENTES 

UNIDADE 15 

30 FITA ADESIVA TRANSPARENTE ESTREITA 
FITA ADESIVA, MATERIAL:CELOFANE TRANSPARENTE, 
TIPO:MONOFACE, COR:INCOLOR, APLICAÇÃO:MULTIUSO 

UNIDADE 15 

31 FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA 
FITA ADESIVA, MATERIAL:CELOFANE TRANSPARENTE, 
TIPOMONOFACE, COR:INCOLOR, APLICAÇÃO:MULTIUSO 

UNIDADE 15 

32 GRAMPEADOR GRANDE 
GRAMPEADOR, TRATAMENTO SUPERFICIALNIQUELADO, 

MATERIAL:METAL, CAPACIDADE:100 FL, APLICAÇÃO:PAPEL 

UNIDADE 10 

33 GRAMPEADOR MÉDIO 26/6 
GRAMPEADOR, MATERIALMETAL, TIPO:MESA, CAPACIDADE:20 FL, 
APLICAÇÃO:PAPEL, TAMANHO GRAMPO:26/6 

UNIDADE 10 

34 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/10 
GRAMPO GRAMPEADOR, MATER1AL:METAL, TAMANHO:23/10 

CAIXA 10 

35 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/13 
GRAM PO GRAMPEADOR, MATERIAL:METAL, TAMANHO:23/13 

CAIXA 10 

36 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 
GRAM PO GRAMPEADOR, MATERIAL:METAL, TAMANHO:26/6 

CAIXA 10 

37 LAPIS COMUM N°2, CAIXA Cl 14.4 UNID 
LAPIS, TIPO:COMUM, COR:PRETA, DUREZA CARGA:HB2 

CAIXA 1 

38 LIGA ELÁSTICO EM LATEX, PCT Cl 100 UNID 
MATERIAL: BORRACHA, FORMA:CIRCULAR, TAMANHO:18, 
COR:AMARELA 

PACOTE 1 

39 UVRO DE REGISTRO ATA 
LIVRO ATA, QUANTIDADE FOLHAS 100 UN, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS-CAPA DURA, PAUTADO, 1NDICE ALFABÉTICO 

UNIDADE 5 

40 LIVRO DE REGISTRO DE PONTO 
LIVRO DE PONTO, QUANTIDADE FOLHAS:100, TIPO CAPA:DURA, COR 
CAPA: PRETA 

UNIDADE 5 

41 LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDÉNCIA 
LIVRO PROTOCOLO, QUANTIDADE FOLHAS:100 FL, TIPO CAPA:DURA, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS-FOLHAS PAUTADAS 

UNIDADE 5 

42 MARCA TEXTO, CAIXA Cl 12 UNID 
CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL:PLASTIC°, TIPO PONTA:POROSA, 
TIPO:NÃO RECARREGÁVEL 

CAIXA 1 

43 PAPEL 40KG, PCT Cl 200 FOLHAS 
PAPEL COPIA, MATERIAL:PAPEL APERGAMINHADO, 
COMPRIMENTO:297 MM, LARGURA.210 MM, COR:BRANCA, 
GRAMATURA:30 G/M2 

PACOTE 4 

44 PAPEL 60KG, PCT Cl 200 FOLHAS 
PAPEL COPIA, MATERIAL:PAPEL APERGAMINHADO, 
COMPRIMENTO:297 MM, LARGURA:210 MM, COR:BRANCA, 
GRAMATURA:30 G/M2 

PACOTE 4 

45 PAPEL A4 - CAIXA COM 10 RESMAS DE 500 FOLHAS. 
PAPEL A4, MATERIAL:CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA 120 G/M2, PO 
PAPEL:A4 

CAIXA 100 

46 PAPEL FOTOGRÁFICO, PCT Cl 20 UNID 
PAPEL FOTOGRÁFICO, COR:BRANCA, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:FORMATO A4, GRAMATURA:230 G/M2 

PACOTE 10 

47 PASTA ARQUIVO REGISTRADOR, CAIXA Cl 10 UNID 
PASTA ARQUIVO, MATERIAL:PAPELÃO PRENSADO, TIPO:AZ, 
PRENDEDOR INTERNO:TRILHO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM 
DOIS FUROS 

CAIXA 20 

ts, 
48 PASTA AZ LARGO 

PASTA ARQUIVO, MATERIAL:PAPELAO PRENSADO, TIPO:AZ, 
UNIDADE 30 

x 
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PRENDEDOR INTERNO:TRILHO, CARACTER1STICAS ADICIONAIS:COM 
DOIS FUROS 
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49 PASTA CATALOGO 60 FOLHAS 
PASTA ARQUIVO, MATERIAL:PAPELAO, TIPOCATÁLOGO, COR:PRETA, 
CAPA PVC TRANSPARENTE/PRENDEDOR: 4 PARAFUSOS PLÁSTICO 

UNIDADE 10 

50 PASTA CLASSIFICADORA 
PASTA ARQUIVO, TIPO:CLASSIFICADORA, COR:DIVERSAS, 
APLICAÇAO:ARQUIVO DE DOCUMENTO 

UNIDADE 10 

51 PASTA COLECIONADOR Cl ELÁSTICO 
PASTA ARQUIVO, MATERIALPLASTICO, TAMANHO:297X420MM, 
COR VARIADO, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS.COM ELÁSTICO 

UNIDADE 20 

52 PASTA DE PAPELÃO Cl ELÁSTICO 
PASTA ARQUIVO, MATERIALPAPELAO, COR: VARIADAS, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM ELÁSTICO 

UNIDADE 10 

53 PASTA SUSPENSA P/ DOCUMENTAÇÃO, CAIXA C/ 60 UNID 
PASTA ARQUIVO, TIPO:SUSPENSA, COR:CASTANHA, PRENDEDOR 
INTERNO:TRILHO 

CAIXA 5 

54 PASTA TRANSPARENTE FINA Cl ELÁSTICO 
PASTA ARQUIVO, MATERIAL:PLASTICO TRANSPARENTE, 
TIPO:COLECIONADOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM 
ELÁSTICO, APLICAÇAO:ARQUIVO DE DOCUMENTO 

UNIDADE 10 

55 PASTA TRANSPARENTE GROSSA Cl ELÁSTICO 
PASTA ARQUIVO, MATERIALPLASTICO TRANSPARENTE, 
TIPO:COLECIONADOR, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS:COM ELÁSTICO 

UNIDADE 10 

56 PEN DRIVE 16GB. 
Dispositivo de armazenamento portátil (pen drive), com capacidade de 16 GB, 
interface USB 2.0 ou superior, compatível com computadores e notebooks 
que utilizem sistemas operacionais Windows, Linux e macOS, tecnologia Plug 
and Play, reutilizável, novo, acondicionado em embalagem original do 
fabricante, com garantia contra defeitos de fabricação. 

UNIDADE 5 

57 PEN DRIVE, CAPACIDADE 8 GB, INTERFACE USB 2.0. 
Dispositivo de armazenamento portátil (pen drive), com capacidade de 8 GB, 
interface USB 2.0 ou superior, compatível com computadores e notebooks 
que utilizem sistemas operacionais Windows, Linux e macOS, tecnologia Plug 
and Play, reutilizável, novo, acondicionado em embalagem original do 
fabricante, com garantia contra defeitos de fabricação. 

UNIDADE 5 

58 PERFURADOR DE PAPEL 100 FOLHAS 
PERFURADOR PAPEL, MATERIAL:METAL, T1PO:GRANDE, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL:NIQUELADO, CAPACIDADE PERFURAÇA0:100 FL, 
FUNCIONAMENTO: MANUAL 

UNIDADE 5 

59 PERFURADOR DE PAPEL 50 FOLHAS 
PERFURADOR PAPEL, MATERIAL:METAL, TIPO:MÉDIO, TRATAMENTO 
SUPERFICIAL:NIQUELADO, CAPACIDADE PERFURACA0:50 FL, 
FUNCIONAMENTOIMANUAL, QUANTIDADE FUROS2 UN 

UNIDADE 5 

60 PILHA ALCAUNA AA 
PILHA, TAMANHO:PEQUENA, TIPO:COMUM, MODELO :AA 

UNIDADE 10 

61 PILHA ALCALINA AAA 
PILHA, TAMANHO:PEQUENA, TIPO:COMUM, MODELO:AAA 

UNIDADE 10 

62 PILHA MÉDIA 
PILHA, TAMANHO:MÉDIA, TIPO:ALCALINA, MODELO:C 

UNIDADE 10 

63 PRANCHETA OFICIO DE MADEIRA, COM PEGADOR EM METAL 
PRANCHETA PORTÁTIL, MATERIAL:EUCATEX, COMPRIMENTO:360 MM, 
LARGURA:240 MM, ESPESSURA:3 MM, CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS:PRENDEDOR DE METAL 

UNIDADE 2 

64 RÉGUA COMUM 30CM, PACOTE C/ 10 UNID 
RÉGUA COMUM,MATERIALPLASTICO COMPR1MENTO:30 CM, 
GRADUAÇAO:CENTIMETRO E MILIMETRO 

PACOTE 1 

65 TESOURA GRANDE 
TESOURA, MATERIALAÇO INOXIDÁVEL MATERIAL CABO:PLÁST1CO, 
TAMANHO: GRANDE

UNIDADE 1 

66 TINTA PA IMPRESSORA (REFILJCARTUCHO), DA MARCA EPSON, RA 
RIW CIAQ gilI 14111414=1-11:1Q, F1111141VFAQ.S4 OCILIGGI 

UNIDADE 100 
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Tinta para impressoras de diversas marcas e modelos, original ou compatível, 
conforme especificação do fabricante do equipamento, em diversas cores 
(preta, ciano, magenta, amarela e outras, quando necessário), com 
rendimento compatível com o cartucho ou reservatório correspondente, 
acondicionada em embalagem lacrada, contendo identificação do fabricante, 
tote, data de fabricação (quando aplicável) e prazo de validade. Os produtos 
deverão ser novos, sem uso, e compatíveis com os equipamentos da 
Administração, atendendo as normas técnicas e de qualidade vigentes. 
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Francisca renice Paláci • de Aquino 
Demandante da Secr taria de Cultura, Lazer e Meio Anbiente 

Portaria 038/2025 
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